Anexa nr.2

Lista cateqoriilor de documente produse si/sau gestionate
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18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

de Institutia Prefectului Jud. lasi

Ordine ale Prefectului;

Hotaréri ale Comisiei judetene de fond funciar ;

Petitii si raspunsuri la petitii, sesizari, reclamatii sau cereri de
informatii de interes public; adrese catre terte persoane;
Sinteze, rapoarte si informari privind activitatea desfasurata
de compartimente;

Rapoarte si note de constatare privind modul de respectare
si executare a dispozitilor legale de catre autoritatile
administratiei  publice locale si  servicile publice
deconcentrate;

Strategii, programe, studii, cercetari, planuri ale institutiei;
Baze de date privind O.N.G.-urile;

Scrisori de intentie pentru colaborari cu diferite instituti;
Invitatii, adrese, discursuri, comunicate de presa, scrisori de
multumire, protocoale;

Sesizari catre organele de cercetare si urmarire penala;
Planul de audit public intern si grafice de lucru periodice;
Lucrari referitoare la procesele civile, penale si de munca in
fata instantelor de judecata;

Hotaréari ale Comisiei judetene de fond funciar;

Proiecte de acte normative;

Procese-verbale specifice serviciului financiar-contabil i
administrativ;

Registre inventar;

Ordine de deplasare, deconturi cheltuieli, extrase de cont,
note contabile, documentatii pentru achizitii;

Bilant contabil, state de salarii, facturi, contracte de garantie,
contracte economice;

State de functii si state de personal;

Organigrame, condici de prezenta; fisele posturilor;

Declaratii de avere; dosare de personal;

Documente privind perfectionarea personalului;

Autorizari firme colectare deseuri ;

Situatii ale alesilor locali; validarile primarilor;

Documentele calitatii conform standardului ISO 9001.



